‘ All%emeine Auftragsbedingungen
fiir Steuerberater, Steuerbevollméchtigte und Steuerberatungsgesellschaften

) Stand: Februar 2009

Die folgenden ,Allgemeinen Auftragsbedingungen” gelten filr Vertrige zwischen Steusrberatern, Steuerbevollméchtigten und Steverberatungsgesellschaften {im Fol-
genden ,Steuerberater” penannt) und ihren Auftraggebarn, soweit nicht etwas anderas ausdriicklich schriftlich verainbart oder gesetzlich zwingend vargeschrieben ist.

1. Umfang und Ausfilirung des Auftrags

(1) Fiir den Umfang der vom Steuerberater zu erbringenden Leistungen ist der erteilte Auftrag maBgebend. Der Auftrag wird nach den Grundsatzen ordnungs-
pemiBer Berufsausiibung ausgefiihre,

(2} Der Steuerberater wird die vom Auftraggeber genannten Tatsachen, insbesondere Zahlenangaben, als richtig zu Grunde legen. Soweit er Unrichtigkeiten fest-
stellt, ist er verpflichtet, darauf hinzuweisen, Dle Priifung der Richtigkeit, Vollstindigkeit und OrdnungsmaRigkeit der ibergebenen Unterlagen und Zahlen, ins-
besondare der Buchfiihrung und Bllanz, gehdrt nur zum Auftrag, wenn dies schriftlich vereinbart Ist.

{3) Der Auftrag stellt kelne Vollmacht fiir die Vertretung var Behorden, Gerichten und sonstigen Stellan dar. Sle st gesondert zu erteilen. Ist wegen der Abwesenheit
des Auftraggebers eine Abstimmung mit diesem iber die Einlegung von Rechtsbehelfen oder Rechtsmitteln nicht moglich, ist der Steuerberater im Zweifel zu
fristwahrenden Handlungen berechtigt und verpflichtet,

2, Verschwiegenheitspflicht

(1) Der Steverberater ist nach MaBgabe der Gesetze verpflichtet, Gber alle Tatsachen, die ihm im Zusammenhang mit der Ausfiihrung des Auftrags zur Kenntnis ge-

langen, 5tillschweigen zu bewahren, es sel denn, dass der Auftraggeber ihn schriftlich von dieser Verpflichtung entbindet. Die Verschwiegenheitspflicht basteit
_ auch nach Beendigung des Vertragsverhltnisses fort. Die Verschwiegenheitspflicht besteht im gleichen Umfang auch fiir die Mitarbeiter des Steusrberaters,

(2) Die Verschwiegenheitspflicht basteht nicht, soweit die Offenlegung zur Wahrung berechtigter Interessen des Steuerberaters erforderlich ist. Der Steverberater
ist auch insoweit von der Verschwiegenheitspflicht entbunden, als er nach den Versicherunpgsbedingungen seiner Berufshaftpfiichtversicherung zur Information
und Mitwirkung verpflichtet ist.

{3) Gesetzliche Auskunfis- und Aussageverwelgerungsrechte nach § 102 AQ, § 53 StPO, § 383 2P0 bleiben unberiihrt.

(4) Der Steverberater ist berechtigt, personenbezogene Daten des Auftraggebers und dessen Mitarbeitern i Rahmen der erteflten Auftrage maschinell zu erheben und
in einer automatisierten Datet zu verarbelten oder efnem Dienstlelstungsrechenzentrum zur weiteren Auftragsdatenverarbeitung zu Gbertragen,

(5) Der Steuerberater darf Berichte, Gutachten und senstige schriftliche AuBerungen fiber die Ergebnisse seiner Tatigkeit Dritien nur mit Einwilligung des Auftrag-
gebers aushdndigen. Dariiber hinaus besteht keine Verschwiegenheitspilicht, soweit dies zur Durchfihrung eines Zertifizierungsaudits In der Kanzlel des Steu-
erberaters erforderlich ist und die insoweit tétigen Personen threrseits (iber thre Verschwiegenheltspflicht belehrt worden sind. Der Auftraggeber erklirt sich da-
mit einverstanden, dass durch den Zertifizierer/Auditor Sinsicht in seine —vom Steuerberater abgelegte und gefithrite—Hand akte genommen wird.

(6) Der Steuerberater hat beim Versand bzw, der Ubermittlung von Unterlagen, Dekumenten, Arbeitsergebnissen etc. auf Papier oder in elektronischer Form die Ver-
schwiegenheitsverpflichtung zu beachten, Der Auftrapgeber stellt selnerseits sicher, dass er als Empfanger ebenfalls zlle SicherungsmaBnahmen beachtet, dass
die ihm zugeleiteten Papiere oder Dateien nur den hierfir zustandigen Stellen zugshen. Dies gilt insbesondera auch fir den Fax- und E-Mail-Verkehr, Zum Schutz
der {iberlassenen Dokumente und Dateien sind die entsprechenden technischen und organisatorischen Manahmen zu treffen, Sollten besandere diber das nor-
male Mag hinausgehende Vorkehrungen getroffen werden miissen, so ist eine entsprechende schriftliche Verelnbarung iiber die Beachtung zusatzlicher sicher-
heitsrelevanter Mafinahmen zu treffen, insbesandere ob im E-Mail-Verkehr eine Verschliisselung vorgenommen werden muss.

3. Mitwirkung Dritter

{1} Der Steuerberater ist berechtigt, zur Ausfiihrung des Auftrags Mitarbeiter, fachkundige Dritte sowie datenverarbeitende Unternehmen heranzuziehen. Bei der
Heranziehung von fachkundigen Dritten und datenverarbeitenden Unternehmen hat der Steuerberater dafiir zu sorgen, dass diese sich zur Verschwiegenheit
entsprechend Ni. 2 Abs. 1 verpfiichten.

{2) Der Steuerberater ist berechtigt, allgemeinen Vertretern {§ 63 StBerG) sowie Praxistreuhiindern (§ 71 5tBerG) im Falle ihrer Bestellung Einsichtnahime in die Hand-
akten i.5.d. § 66 Abs. 2 StBerG zu verschaffan.

(3) Der Steuerberster ist berechtigt, in Erfillung seiner Pflichten nach dem Bundesdatenschutzgesetz, ginen Beauftrzgten fir den Datenschutz zu bestellen. Sofern
der Beauftragte fiir den Datenschutz nicht besgits nach Nr. 2 Abs. 1 5. 3 der Verschwiegenheitspflicht unterliegt, hat der Steuerberater dafir Sorge zu tragen, dass
der Beauftrapte filr den Datenschutz sich mit Aufnahme seiner Tatigkeit auf das Datengeheimnis verpflichtei.

4, Mingelbeseitigung

(1) Der Auftraggeber hat Anspruch auf Beseltigung etwalger Méngel. Dem Steuerberater ist Gelegenheit zur Nachbesserung zu geben. Der Auftrapgeber hat das Recht
—wenn und soweit es sich bei dem Mandat um einen Diensivertrag Im Sinne der §§ 611, 675 BGB handelt — die Nachbesserung durch den Steuerberater abzuleh-
nen, wenn das Mandat durch den Auftraggeber beendet und der Mangel erst nach wirksamer Beendigunp des Mandats durch einen anderen Steuerberster fest-
gestellt wird.

(2) Beseltigt der Steuerberater die geltend gemachten Mangel nicht innerhalb einer angemessenen Frist ader lehnt er die Mingelbeseltigung ab, so kann der Auf-
traggeber auf Kosten des Steuerberaters die Mangel durch einen anderen Steuerberater beseitigen lassen hzw. nach seiner Wahl Herabsetzung der Vergiitung
oder Riickgangigmachung des Vertrags verlangen.

(3) Offenbare Unrichtigkelten (z. B. Schrelbfehler, Rechenfehler) kdnnen vom Steuerberater jederzelt auch Dritten gegeniiber berlchtipt werden. Sonstige Mangal
darf der Steuerberater Dritten gegeniiber mit Elnwilligung des Auftraggebers berichtigen, Die Einwilligung ist nicht erforderlich, wenn berechtigte Interessen des
Steuerbaraters den Interassen des Auftraggebers vorgehen, :

5. Haftung

(1} Der Steuerberater hiafiet fiir eigenes sowie fiir das Verschulden seiner Erflillungsgehilfen,

(2) Der Anspruch des Auftraggebers gegen den Steuerberater auf Ersatz eines nach Abs. 1 fahrlgssig verursachten Schadens wird auf 1.000.000,~- €'
{in Worten: €) begrenzt,

(3) Soweit im Einzalfall hiervan abgewichen, inshesondere die Haftung auf einen geringeren als den In Abs. 2 genannten Betrag hegrenzt werden soll, bedarf es ei-
ner schriftlichen Vereinbarung, die gesondert zu erstellen ist und dem Auftraggeber zusammen mit diesen Allgemeinen Auftragsbedingungen hei Vertragsab-
schluss ausgehandigt werden sall,

(4) Soweit eln Schadenersatzanspruch des Aufiragpebars kraft Gesetzes nicht einer kiirzeren Verjahrungsfrist unterliegt, verjahrt er a} in drel Jahren von dem Zeit-
punkt an, In dem der Anspruch entstanden Ist, und der Auftraggeber von den den Anspruch begriindenden Umstanden und der Person des Schuldners Kenntnis
erlangt oder ohne grobe Fahridssigkeit erlangen miisste, b) ohne Riicksicht auf die Kenntnis oder grob fahrldssige Unkenntnis in fiinf lahren von seiner Entste-
hung an und ¢} chne Ricksicht auf seine Entstehung und die Kenntnis oder grob fahridssige Unkenntnis in zehn Jahren von der Begehung der Handlung, der
Pflichtverletzung oder dem sonstigen den Schaden ausldsenden Erelgnis an, Malgeblich ist die frilher endende Frist,

(5) Die in den Absiitzen 1 bis 4 getroffenen Regelungen gelten auch gegeniiber anderen Persenen als dem Auftraggeber, sowelt ausnahmswelse im Einzelfall ver-
tragliche ader auBervertragliche Bezlehungen auch zwischen dem Steuerberater und dizgsen Personen bagritndet worden sind. '

(6) Von den Haftungsbegrenzungen ausgenommen sind Haftungsanspriiche filr Schiden aus der Verletzung des Lebens, des Krpers oder der Gesundheit.

1) Bitte gaf. Betrag einsetzen. (Um von dieser Regelung Gebrauch machen zu kinnen, muss bel Steverberatern dle vertragliche Versicherungss umme wenlgstens 1 Million € fir den
ginzelnen Schadensfall betragen; anderenfalls ist der Abs, 2 zu streichen.)
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Pflichten des Auftraggebers; Unterlassene Mitwirkung und Annahmeverzug des Auftraggebers

(1) Der Auftraggeber ist zur Mitwirkung verpfiichtet, soweit es zur erdnungsgemiRen Erledigung des Aufirags erforderlich Ist. Insbesondere hat er dem Steuerbera-
ter unaufgefordert alle flir die Ausfithrung des Auftrags notwendigen Unterlagen vollstandig und so rechtzeltig zu ibergeben, dass dem 5teuerberater eine an-
gemessene Bearbeitungszeit zur Verfligung steht. Entsprechendes gitt fiir die Unterrichtung fiber alle Vorgdnge und Umsténde, die fiir die Ausfilhrung des Au-
trags von Bedeutung sein kinnen. Der Mandant ist verpflichtat, alle schriftfichen und mindlichen Mitteilungen des Steusrbersters zur Kenntnis zu nehmen und
bei Zweifelsfragen Riicksprache zu halten.

(2) Der Auftraggeber hat alles zu unterlassen, was die Unabhangigkeit des Steverberaters oder sefner Erfililungsgehilfen beeintrichtigen kdnnte.

{3) Der Auftraggeber verpflichtet sich, Arbeitsergebnisse des Steuerberatars nur mit dessen schrifilicher Einwilligung weiterzugeben, soweit sich nicht bereits aus
dem Auftragsinhalt die Elnwilligung zur Weltergabe an einen bestimmten Dritten erglbt.

{4} Setzt der Steuerberater beim Auftraggeber in dessen Raumen Datenverarbeitungsprogramme eln, so ist der Auftrapgeber verpflichtet, den Hinweisen des Steu-
erberaters zur Installation und Anwendung der Programme nachzukommen. Des Weiteren ist der Auftraggeber verpflichtet und berechtigt, die Programme rur
in dem vam Steuerberater vorgeschriebenen:Umfang zu verviglfaltigen. Der Auftraggeber darf die Programme nicht verbreiten. Der Steuerberater blelbt inhaber
der Nutzungsrechie. Der Auftraggeber hat allas zu unterlassen, was der Ausiibung der Nutzungsrechie an den Programmen durch den Steuerberater entgegen-
steht,

{5} Unterlasst der Auftraggeber eine fhm nach Nr. 6 Abs. 1 bis 4 oder sonst wie obliegende Mitwirkung oder kommit er mit der Annahme der vom Steuerberster an-
gebotenen Leistung in Verzug, so ist der Steuerberater berechtigt, eine angemessene Frist mit der Erklrung zu bestimmen, dass er die Fortsetzung des Vertrags
nach Ablauf der Frist ablehni. Nach arfolglosem Ablauf der Frist darf der Steverberater den Vertrag fristlos kilndigen (vgl. Nr. 8 Abs. 3}, Unberiihrt blefbt der An-
spruch des Steverberaters auf Ersatz der ihm durch den Verzug oder die unterlassene Mitwirkung des Auftraggebers entstandenen Mehraufwendungen sowie
des verursachten Schadens, und zwar auch dann, wenn der Steuerberater von dem Kindigungsrecht keinen Gebrauch macht.

. Bemessung der Vergiltung, Vorschuss

(1) Die Vergiitung (Gebithren und Auslagenersatz) des Steuerberaters fiir selne Berufstatigkeit nach § 33 StBerG bemisst sich nach der Gebithrenverordnung fiir
Steuerberater, Steuerbevallméchtigte und Staverberatungsgesellschafien.

(2) Fiir Tatigkelten, die in der Gebilhrenverordnung keine Regelung erfahren {z. B. § 57 Abs, 3 Nrn. 2 und 3 5tBerG), gllt die vereinbarte Vergirtung, anderenfalls die {ib-
liche Vergiitung (§ 612 Abs, 2 und § 632 Abs. 2 BGH),

(3)Eine Aufrechnung gepeniiber einem Vergiitungsanspruch des Steuerberaters ist nur mit unbestrittenen ader rechtskdftlg festgestellten Forderungen zulissig.

(4] Fiir bereits entstandene und die voraussichtlich entstehenden Gebiihran und Auslagen kann der Steuerberater ginen Varschuss fordern: Wird der elngeforderte
Vorschuss nicht gezahlt, kann der Steuerberater nach vorheriger Ankiindigung seine weitere Tatigkeit fiir den Mandanten einstellen, bis der Varschuss eingeht,
‘Der Steuerberater ist verpflichtet, seine Absicht, die Tatigkeit einzustellen, dem Mandanten rechtzeitig bekanntzugehen, wenn dem Auftraggeber Nachtelle aus
einer Einstellung der Tatigkelt erwachsen kdnnen.

. Beendigung des Vertrags

(1} DerVertrag endet durch Erfiiliung der vereinbarten Leistungen, durch Ablauf der vereinbarten Laufzeit oder durch Kiindigung. Der Vertrag endet nicht durch den
Tod, durch den Eintritt der Geschaftsunfihigkeit des Aufiraggebers oder im Falle einer Gesellschaft durch deren AuflSsung.

(2) Der Vertrag kann - wenn und soweit er einen Dienstvertrag im Sinne der 8% 611, 675 BGB darstellt - von jedem Vertragspartner auferordentlich nach Maligabe
des § 627 BGB gekiindigt werden; die Kiindigung hat schriftlich zu erfolgen. Soweit im Einzelfall hiervon abgewichen werden sofl, bedarf as einer schriftlichen
Vereinbarung, die gesondert zu erstellen ist und dem Aufiraggeber ausgehandigi werden sall.

(3) Bel Kiindigung des Vertrags durch den Steuerberater sind zur Vermeidung von Rechtsverlusten des Auftraggebers in jedem Fall noch diejenigen Handlungen vor-
zunehmen, die zumutbar sind und keinen Aufschub dulden (z: B: Fristverlingerungsantrag bei drohendem Fristablauf). Auch fiir diese Handlungen haftet der
Steuerberater nach Nr. 5.

(4} Der Steverberater ist verpflichtet, dem Auftraggeber alles, was erzur Ausfiihrung des Auftrags erhiit oder erhatten hat und was er aus der Geschaftsbesorgung
erlangt, herauszugeben, Aullerdem ist der Steuerherater verpflichtet, dem Auftraggeber die erforderlichen Nachrichtan zu geben, auf Vertangen {iber den Stand
der Angelegenheit Auskunft zu erteilen und Rechenschafl abzulegen.

(5) Mit Beendigung des Vertrags hat der Auﬁmggeber dem Steuerberater die bei thm zur Ausfithrung des Auftraps eingesetzten Datenverarbeitungsprogramme ein-
schilleBlich angefertigter Kopien sowie sonstige Programmunterlagen unverziiglich herauszugeben bzw, von der Festplatte zu lschen.

(6} Nach Beendigung des Mandatsverhiltnisses sind die Unterlagen beim Steuerberater abzuholzn,

. Vergitungsanspruch bei vorzeitiger Beendigung des Vertrags

Endet der Auftrag vor seiner vollstindigen Ausfiihrung, so richtet sich der Vergitungsanspruch des Steuerberaters nach dem Gesetz. Soweit im Einzelfall hiervon ab-
gewichen werden soll, bedarf es einer schriftlichen Vereinbarung, die gesondert zu erstellen ist und dem Auftraggeber ausgehandigt werden soll.

Aufbewahrung, Herausgabe und Zurfickbehaltungsrecht von Arbeltsergebnissen und Unterlagen

(1) Der steuerberater hat die Handakten auf die Dauer von zehn Jahiren nach 8eendigung des Auftrags aufzubewaliren. Diese Verpflichtung erlischt jedoch schan vor
Beendigung dieses Zeitraums, wenn der Steuerberster den Auftraggeber schriftlich aufgefordert hat, die Handakten in Empfang zu nehmen, und der Auftragge-
ber dieser Aufforderung binnen sechs Monaten, nachdem er sie erhalten hat, nicht nachgekommen ist.

(2) Zu den Handakten im Sinne dieser Varschrift gehiren alle Schriftstiicke, die der Steverberater aus Anlass seiner beruflichen Tatigkeit van dem Auftraggeber oder
fiir thn erhalten hat. Dies gilt jedoch nicht fiir den Briefwechsel zwischen dem Steverberater und selnem Auftraggeber und fiir die Schriftstiicke, die diaser be-
reits in Urschrifi oder Abschrift erhalten hat, sewie fiir die zu Internan Zwecken gefertigten Arbeitspapiere.

(3) Auf Anforderung des Auftraggebers, spatestens nach Beendigung des Auftrags, hat der Steuerberater dem Auftraggeber die Handakten innerhalb einer ange-
messenen Frist herauszugeben. Der Steuerberater kann von Unterlagen, die er an den Auftraggeber zuriickgibt, Abschriften oder Fotokoplen anfertigen und zu-
riickbehalten.

(4) Der Steuerberater kann die Herausgabe seiner Arbeitsergebnisse und der Handakten verweigern, bis er wagen seiner Gebiihren und Auslagen befriedigt ist, Dies
gilt nicht, soweit die Zuriickbehaltung nach den Umstinden, inshesondere wegen verhiltnismaBiger Geringfligigkeit der peschuldeten Betrige, gegen Treu und
Glauben verstofien wiirde. Bis zur Beseitigung vom Auftraggeber rechtzeitig geftend gemachter Méngel ist der Auftraggeber zur Zuriickbehaltung eines ange-
messenen Teils der Verglitung berechiigt.

Anzuwendendes Recht und Erfiillungsort
(1) Fiir den Auftrag, selne Ausfiihrung und die sich hieraus ergebenden Ansprilche gilt nur deutsehes Reeht.,
(2) Erfiillungsort ist der Wohnsitz des Aufiraggebers, wenn er nicht Kaufmann im Sinne des HGB ist, ansonsten der Siiz des Steuerberaters.,

12, Wirksamkeit bet Tellnichtigkelt; Anderunpgen und Erganzungen

(1} Falls einzelne Besttmmungen dieser Aufiragsbedingungen unwirksam sein nder werden sollten, wird die Wirksamkeit der Gibrigen Bestimmungen dadurch nicht
bardhrt. Die unwirksame Bestimmung ist durch eine giiltige zu ersetzen, die dem angestrebten Ziel méglichst nahe kemmt.
{2} Anderungen und Erginzungen dieser Auftragsbedingungen bediirfen der Schriftform.





